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２０１９年度 島根大学教員免許状更新講習 

受講の手引き 
 

○はじめに 

 島根大学教員免許状更新講習に関する情報は，ホームページで随時お知らせします。 

その他，島根大学教員免許状更新講習に関するお問合せ・ご連絡は下記までお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 受講対象者 （次頁の「更新講習受講対象者」も確認してください） 

 旧免許状  教諭・養護教諭・栄養教諭の方 （生年月日） 

昭和 39 年（1964 年）4 月 2 日～昭和 40 年（1965 年）4 月 1 日 

昭和 49 年（1974 年）4 月 2 日～昭和 50 年（1975 年）4 月 1 日 

昭和 59 年（1984 年）4 月 2 日以降で旧免許状をお持ちの方 

修了確認期限 

20２０年 3 月 31 日 

受講・申請期間 

2018 年 2 月 1 日～ 

2020 年 1 月 31 日 

昭和 30 年（1955 年）4 月 2 日～昭和 31 年（1956 年）4 月 1 日 

昭和 40 年（1965 年）4 月 2 日～昭和 41 年（1966 年）4 月 1 日 

昭和 50 年（1975 年）4 月 2 日～昭和 51 年（1976 年）4 月 1 日 

修了確認期限 

202１年 3 月 31 日 

受講・申請期間 

2019 年 2 月 1 日～ 

2021 年 1 月 31 日 

    

   新免許状  教諭・養護教諭・栄養教諭の方 （有効期間満了の日） 

有効期間の満了の日 受講・申請期間 

2020 年 3 月 31 日までの方 2018 年 2 月 1 日～2020 年 1 月 31 日 

2021 年 3 月 31 日までの方 2019 年 2 月 1 日～2021 年 1 月 31 日 

※有効期間の異なる複数の免許状を所持している場合は，その最も遅く満了するものが，全ての免許状の有

効期間となります。 

 

文部科学省ホームページで，修了確認期限を確認できます。 

  URL：http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/003/index1.htm 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

WEB：http://crte.shimane-u.ac.jp/ 

〒690-8504 島根県松江市西川津町 1060 

TEL：0852-32-6495 FAX：0852-32-9869 

＊ 更新講習担当 平日 9：00～17：00 ＊ 

E-Mail：crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp 

＊両面印刷推奨＊ 

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/003/index1.htm
http://crte.shimane-u.ac.jp/
mailto:crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp
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更新講習受講対象者 

 

 更新講習の受講対象者（講習を受講できる者）は，普通免許状又は特別免許状を有する者で， 

以下の（1）～（12）に該当する者です。 

 

（1） 現職教員（校長，副校長，教頭を含む。ただし，指導改善研修中の者を除く） 

（2） 実習助手，寄宿舎指導員，学校栄養職員，養護職員 

（3） 教育長，指導主事，社会教育主事，その他教育委員会において学校教育又は社会教育に 

関する指導等を行う者 

（4） （3）に準ずる者として免許管理者が定める者 

（5） 文部科学大臣が指定した専修学校の高等課程の教員 

（6） 上記に掲げる者のほか、文部科学大臣が別に定める者 

（7） 教員採用内定者 

（8） 教育委員会や学校法人などが作成した臨時任用（または非常勤）教員リストに登載されて 

いる者 

（9） 過去に教員として勤務した経験のある者 

（10） 認定こども園で勤務する保育士 

（11） 認可保育所で勤務する保育士 

（12） 幼稚園を設置する者が設置する認可外保育施設で勤務している保育士 

 

※ 教員免許状を所持していても，上記に該当しない方は更新講習を受講することはできません。 

※ ご自身の修了確認期限については，文部科学省ホームページでご確認ください。 

    URL：http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/003/index1.htm 

※ ご自身の受講資格の有無や教員免許状に関すること，修了確認申請などの諸手続きについて 

は，免許管理者（都道府県教育委員会）へご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/003/index1.htm
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1．受講の流れ 

 

 島根大学教員免許状更新講習の予約は，WEB システムからのみ受け付けています。 

 予約から受講までの大まかな流れは以下のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大学：登録完了メール自動送信 

「利用者登録が完了しましたので

お知らせします」 

 

大学：予約完了メール自動送信 

「受講申込が完了いたしましたの

でお知らせします」 

講習受講のための利用申し込み（Ｐ7 参照） 

島根大学教師教育研究センターホームページ内 

「教員免許状更新講習」ページから 

→「教員免許状更新講習システム」の「初めての方はこちら」 

から受講者登録。（※初めて受講の方，2 度目の更新講習の方） 

講習の予約（Ｐ17～20 参照）※4 月下旬から開始 

「教員免許状更新講習システム」から，受講したい講習を予約。 

※シラバスで内容を確認してください。 

事前アンケート 登録 

受講申込書 作成（P23～25 参照） 

システムから受講申込書を印刷し，顔写真貼付・押印のうえ， 

学校長等の証明を受けてください。 

受講料 振込 

システムから振込用紙を印刷し，受講料をお振込みください。

ATM・インターネットバンキングからの振込も可能です。 

受講申込書・振込証明書 郵送 

【送付先】〒690-8504 島根県松江市西川津町 1060 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

※「教員免許状更新講習受講申込」と朱書きしてください。 

受講票 作成 

システムから受講票を印刷し，顔写真貼付のうえ，講習当日に 

持参してください。本人確認に使用します。 

講習の受講，修了認定試験，事後評価 

大学：受講決定メール 

職員が受講申込書・振込証明書を

確認後，受講決定します。 

大学：事前連絡メール 

講習ごとに連絡事項をメールで

お知らせします。 

大学：履修証明書 郵送 

履修証明書 受理 

※免許管理者（勤務する学校が所在する都道府県教育委員会）に

確認のうえ，免許の更新手続きを行ってください。 

大学からの連絡は， 

原則としてメールで行います。 

講習の予約後は，こまめにメール 

チェックをお願いします。 

大学からのメールが受信できるよう

に設定をしてください。 

ｐ１２参照 
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2．受講料 

 

 受講料は， 1 時間 ＝ 1,000 円 が基本です。 

必修領域 1 講習 6 時間 × 1,000 円 ＝ 6,000 円 

選択必修領域 1 講習 6 時間 × 1,000 円 ＝ 6,000 円 

選択領域 1 講習 6 時間 × 1,000 円 ＝ 6,000 円 

※ 異校種体験ワークショップなど，講習によって受講料が異なる場合があります。ご確認ください。 

※ 別途で教材費など，一部，実費を負担いただくことがあります。 

※ 予約している講習数の金額と振込金額が異なる場合，受講決定の手続きが遅くなりますので， 

受講予定のない講習は早めにキャンセルしてください。 

※ 予約申込みから２週間以内に手続き（web 上での講習申し込み・受講料の納入・受講申込書の送付）

を完了してください。 

 

なお，受講料振込みの後，講習の前日までにキャンセルされた場合には，返還請求に基づき，受講料をお

返しします。  

請求方法については，島根大学教師教育研究センターのホームページ「受講のキャンセル」から「受講料

の返還」をご覧ください。 

※ キャンセル・欠席の連絡を講習当日に頂いた場合には，受講料をお返しすることができなくなります 

ので，ご注意ください。 

 ※ 返還の際の振込手数料はご負担ください。 
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3．システムの使い方 

推奨ブラウザ：Internet Explorer 11，Microft Edge 

※スマートフォン，タブレットは動作保証対象外です。予約時，エラーが起こる場合があります。 

（１）システムへアクセスする 

 

島根大学教育学部 附属教師教育研究センター ホームページへアクセスしてください。 

 中国・四国六大学教員免許状更新講習システム（以下，「更新講習システム」）のページを開いてく

ださい。 

 

○ 島根大学HPトップページ「教員免許更新講習」をクリック 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ○ 教員免許状更新講習ページの「更新講習システム」をクリック 
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（2）新規受講者登録（受講者 ID の取得） 

※更新講習を初めて受講される方，２巡目の免許更新の方は必ず取得してください。  

※昨年度，受講者 ID を取得されている方は，取得済みの ID を利用してログインしてください。 

※ID・パスワードをお忘れの方は，教師教育研究センターへご連絡ください。 

※中国・四国六大学（鳥取大学・広島大学・岡山大学・山口大学・高知大学）でＩＤを取得されて

いる方は同じＩＤをご利用ください。 

 

  ①更新講習システムの利用申し込み（受講者登録）へ進んでください。 

○ 「利用申し込みはこちら」をクリック 

 

 

○ 利用規約を読み，「同意する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

！注意！ 

昨年度取得された受講者 ID は今年度も有効です。 

２巡目の更新講習（平成２３年度に受講）の方は，新たに ID を取得してください。 

中国・四国六大学（鳥取大学・広島大学・岡山大学・山口大学・高知大学）でＩＤを

取得されている方は同じＩＤをご利用ください。 
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②受講者基本情報登録を入力してください。 ＊は必須項目です。必ず入力してください。 

 

 

                                                              （１）受講対象者の区分 

                                                                   

                                                                   

                                  

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（1） 

★現職で教員としてお勤めの方へ★ 

各種学校園に勤務していても，教育職

員としての採用でない場合，受講対象

者に該当しないことがあります。（支

援員，補助員等） 

職名のプルダウンにご自身の職名が

出てこない場合，免許管理者（お勤め

の県の教育委員会）にご確認の上，登

録をお願いします。 

 

★教員としてお勤めではない方へ★ 

現在，各種学校園にお勤めではない方

は，基本的に受講義務はありません。 

必ず免許管理者（お住まいの県の教育

委員会）に，ご自身が受講対象者であ

るかどうか，どの区分に該当するかを

ご確認ください。 

正式な職名で入力をお願いします。 

ご自身の職名が不明な場合は，勤務先

で正式名称を確認してください。 

ご自身の職名が選択肢にない場合，講

習受講対象者であるかどうかを必ず

免許管理者へ確認してください。（講

習受講対象者に該当しない場合，登録

完了後であっても講習の受講ができ

ません。） 

★講師登録をされている方／講師登録予定の方へ★ 

受講対象者の区分： 

「教員採用内定者／教員として任命又は雇用される（見込みのある）者」を選択し，備考欄に「講師登

録済」／「講師登録手続き中」と入力してください。 

※大学によって，入力方法が異なります。異なった入力の仕方をされている場合，確認の連絡をさせて

いただくこともあります。ご承知おきください。 
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※登録したメールアドレスとログインパスワードは， 

講習予約の際のログインに必要になります。 

忘れないよう大切に保管してください。 

 

 

 

 

（２）連絡先（住所・電話番号） 

講習修了後，登録いただいた住所宛に

履修証明書をお送りします。 

正確に入力してください。 

※住所に変更があった場合は，受講者

情報の修正をお願いします。（修正方法

は，ｐ13 参照） 

 

（２） 

（３） 

（３）メールアドレス 

パソコンからのメールが受信できるアドレ

スを登録してください。 

アドレスを登録される際には，以下の３つ

の送信元からのメールを受信できるように

設定してください。 

① info-system@office.shimane-u.ac.jp  

②crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp 

③kousinkousyu.jp（ドメイン名） 

 

（４） （４）勤務先 

転勤，異動等で勤務先が変更になった場合，

受講者情報の修正をお願いします。（修正方

法は，ｐ13を参照） 

 

★講師登録をされている方★ 

勤務先（組織名）：講師登録をしている教育

委員会名を入力してください。 

勤務先（電話番号）：ご自身の連絡先（携帯

番号など）を入力してください。 

※講師登録先の教育委員会の電話番号は記

入しないでください。 

（５）ログインパスワード 

半角英数で５文字以上，１０文字以内で設

定してください。 

１０文字以上のものは登録できません。 

 

（５） 
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③ 現有免許状一覧を登録してください。 

 

 

 

 

 

 

【入力方法】 

旧法で授与された免許状をお持ちの方は， 

下記の通り読み替えたものを入力してください。 

 

 

 

病 

（ 

 

 

 

 

 

 

入力欄が足りない場合は，右下の     をクリックすると， 

欄が追加されます。 

※入力できるのは 10行までです。 

それ以上入力が必要な場合は，登録完了後に申込書を出力し， 

手書きで書き加えてください。 

※免許状を複数お持ちの方は，申込書が 2 枚に渡って出力される場合があります。 

２枚一緒に（ホチキス等でとめてください）送付してください。（両面印刷可） 

 

 

旧免許状 読み替え 

幼・小・中・養護 一級 幼・小・中・養護 一種 

幼・小・中・養護 二級 幼・小・中・養護 二種 

高一級 高専修 

高二級 高一種 

盲・聾・養学専修 特支専修 

盲・聾・養学一級または一種 特支一種 

盲・聾・養学二級または二種 特支二種 

（６） 

（６）備考 

修了確認期限の延長をされている方

は，「修了確認期限を平成●年●月●

日まで延長申請済み（申請中）」のよ

うに入力してください。 

 

受講にあたっての配慮・支援が必要な

方は，その旨を入力してください。 

※1 高校社会免許状の場合 

地理歴史と公民を，2 行に分けて入力

してください。 

※2 特支免許状の場合 

盲学校教諭  → 視覚障害者 

  

聾学校教諭  → 聴覚障害者 

  

養護学校教諭 → 知的障害者 

肢体不自由 

病弱者 

※養護学校教諭の方は，３行に分けて

入力してください。 

※現有免許状一覧は，お持ちの全ての

免許状について入力し，授与年月日も

必ず入力してください。 

（授与年月日が入力されていない場

合は登録が完了しません） 

 

入力欄が足りないときはここを

クリック（最大 10 行まで） 
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④ 期限を取得をクリックして修了確認期限・有効期間の満了の年月日を確認してください。 

 修了確認期限を延長されている方は，自動入力されたものを修正してください。 

 

○「期限を取得」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 登録情報を確認してください。 

 ○ 「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 



－12－ 

 ○ 誤りがなければ，「登録」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ○ 「受講者情報登録完了」画面を確認 

◇ 「受講者 ID」「パスワード」「メールアドレス」は，次回ログインの際に必要です。 

忘れないようにご注意ください。 

※ ログインできなくなったときは，16 ページ「☆ログインできないとき」を参照 

◇ 登録されたメールアドレスへ，「受講者 ID」が通知されます。 

※ メールが届かないときは，メールアドレスが正しいかどうか確認してください。 

 アドレスが間違っていた場合の修正方法は，13 ページ「☆登録情報の修正」を参照 

※  以下の３つのアドレス・ドメイン名からのメールが受信できる設定にしてください。 

①info-system@office.shimane-u.ac.jp  ②crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp 

③kousinkousyu.jp（ドメイン名） 

 

 引き続き講習の検索・受講申込をする場合は「続けてログイン」をクリック →（４）へ 

※実際に予約ができるのは，予約開始日以降です。 
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☆登録情報の修正 

① システムにログインし，「登録利用情報照会／変更」をクリック 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「変更」をクリック 

 

  

 

 

 

 

 

③ 変更したい箇所を修正し，「確認」をクリック 
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☆パスワード変更 

① システムにログインし，「パスワード変更」をクリック 

 

 

② 現在のパスワード，新しいパスワードを入力し，「更新」をクリック 
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（３）中国・四国六大学教員免許状更新講習システムへログイン 

 

 ※受講者登録をしたアドレスの端末以外からでもログイン可能です。 

 ○ 教師教育研究センターホームページ 教員免許状更新講習ページ「更新講習システム」 

をクリック 

 

 

○ 「受講者 ID」「メールアドレス」「パスワード」をすべて半角で入力 

※ 受講者 ID の「CSJ」は，大文字・半角で入力してください。 

 

○ 「ログイン」をクリック 
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 ☆ログインできないとき 

再度以下のことに注意して入力してみてください。 

  □ すべて半角で入力していますか？ 

  □ 受講者 ID の「CSJ」は，大文字・半角になっていますか？（ＣＳＪ以外は全て数字です） 

 □ メールアドレスは正しく入力されていますか？ 

（ハイフンとアンダーバー，アルファベットのオーと数字の０等，誤って入力していませんか？） 

  ※受講者登録の際に登録されたメールアドレスを入力してください。 

 □ パスワードは正しく入力されていますか？ 

 

それでもログインできない，パスワードを忘れた，という場合は，下記へご連絡ください。 

※ID の複数取得はご遠慮ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）講習の予約（仮予約） 

 

★選択講習の選び方★ 

必修・選択必修はどなたも各 1 講習ずつの受講が必須ですが，選択講習は免許状の種類によって，講

習の選び方が異なります。 

 

◎旧免許状をお持ちの方 

履修認定対象職種（シラバスの「履修認定対象職種」の欄で確認できます）が，ご自身に該当している

講習を選んで受講してください（18時間分）。講習によっては，受講対象者が限定されているものがあ

りますので，予約前に必ず確認してください。 

※対象外の場合，予約後であっても受講することができません。 

現在教員として学校園等にお勤めでない方は，今後勤務する可能性の高い免許状が対象となる講習を選

んでください。 

≪問合せ・連絡先≫ 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

TEL：0852-32-6495 FAX：0852-32-9869 

＊ 更新講習担当 平日 9：00～17：00 ＊ 

E-Mail：crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp 

！注意！ 

１度の更新期間中に，複数受講者ＩＤを取得することは，絶対にしないでください。 

昨年度取得された ID は，年度をまたいで使用できます。 

中国・四国六大学（鳥取大学・広島大学・岡山大学・山口大学・高知大学）で 

ＩＤを取得されている方は同じＩＤをご利用ください。 

ご理解・ご協力をよろしくお願いします。 

mailto:crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp
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◎新免許状をお持ちの方 

①教諭の免許状のみお持ちの方 

履修認定対象職種が 教諭 の選択講習を 18時間分 

 

②教諭の免許状及び養護教諭の免許状をお持ちの方 

パターン 1 履修認定対象職種が 教諭 の選択講習…18 時間分 

      履修認定対象職種が養護教諭の選択講習…18 時間分     合計 36 時間分を受講 

 

パターン 2 履修認定対象職種が 教諭・養護教諭の選択講習…18 時間分 

※もしくは履修認定対象職種が教諭・養護教諭・栄養教諭の講習を 18時間分 

 

③教諭の免許状及び栄養教諭の免許状をお持ちの方 

パターン 1 履修認定対象職種が 教諭 の選択講習を 18 時間分 

      履修認定対象職種が栄養教諭の選択講習を 18 時間分     合計 36 時間分を受講 

 

パターン 2 履修認定対象職種が 教諭・栄養教諭 の講習を 18時間分 

※もしくは履修認定対象職種が 教諭・養護教諭・栄養教諭 の講習を 18 時間分 

 

詳しくは，文科省のホームページの「講習の選び方ガイト」を参照してください。 

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/004/__icsFiles/afieldfile/2019/01/21/1

412470_1.pdf 

 

 

 

 

① 受講したい講習を検索してください。 

○ システムにログイン後，「更新講習検索／予約」をクリック 

 

 

 

 

 

※基本的に，１講習が６時間分に該当

します。中には例外（１講習で１２時

間分など）の講習もあります。必ず予

約前にシラバスを確認してください。 

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/004/__icsFiles/afieldfile/2019/01/21/1412470_1.pdf
http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/004/__icsFiles/afieldfile/2019/01/21/1412470_1.pdf
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○ 検索条件を入力し，「検索」をクリック 

 

 

 

 

 

○ 講習検索結果一覧の中から，受講したい講習名をクリック 

 

 

○ 講習基本情報・講習開催情報を確認・シラバスをよく読み，主な受講対象者・履修認定対象職種・日

程等から，ご自身が受講可能かどうかを確認してください。 

  ※ご自身の職種がシラバスの履修認定対象職種（シラバスは一覧ページから確認できます）に該当しな 

い場合，システムでの予約後／申込書送付後であっても受講することができません。 

 

 

 

 

 

日程等の条件を指定して検索

する場合は，ここをクリック。 

 

 

「講習開設者」の項目は， 

「島根大学」を指定して検索

してください。 

このチェックを外して

検索してください。 
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② 講習を選び，予約してください。 

○ 講習開催情報のステータスが「受付中」となっている場合のみ予約可能です。受講予約をしたいとき

は，アクション項目の「予約する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 受講申込規約をよく読み，「同意する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 講習予約申込確認画面で「予約確定」をクリック 
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③ 講習の予約が完了したことを確認してください。 

○ 予約が完了すると，「受講申込完了」の通知メールが自動配信されます。 

○ メールが届かないときは，登録されたメールアドレスの誤登録，または受信設定による可能性があり

ますので，登録情報を確認・修正してください。（修正方法は，13 ページ「☆登録情報の修正」を参照） 

○ メールが届かない場合でも，更新講習システムにログイン後の画面で，申込内容一覧に講習名が表示

されていれば予約は完了しています。 

※予約完了後，受講申込書を送付して初めて受講決定となります。現時点では受講ができる状態ではあり

ませんので，ご留意ください。 

※申込書についての詳細はｐ２3 以降を参照してください。 

 

④ 事前アンケートにご協力ください。 

  回答いただいた事前アンケートは，講習 1 か月前に講師に配付しますので，ご協力いただきますよう 

よろしくお願いします。 

※受講決定後（申込書送付・受領確認後）は入力ができません。早目の回答にご協力ください。 

 ※配慮等を必要とされる場合は，希望される配慮の内容を具体的にご記入ください。 
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☆予約した講習のキャンセル 

受講料納入前かつ予約受付期間中 更新講習システム上でキャンセル 

上記以外の場合 
連絡用のメールアドレスに必要事項を記入の

上，送信してください。 

 

○受講料納入前かつ予約受付期間中のキャンセル方法 

1．更新講習システムにログインし，「申込内容確認」の申込内容一覧を確認 

 

   2．キャンセルしたい講習名をクリック 

   3．講習開催情報の右側のアクション項目「受講キャンセル」をクリック 

   4．講習申込キャンセル確認画面「受講キャンセル」をクリック 

   5．「受講キャンセル完了」の通知メールが自動送信されます。 

 

 ○上記以外のキャンセル方法    

   キャンセル連絡用のメールアドレス（cancel-koushin@edu.shimane-u.ac.jp；教師教育研究 

センターのホームページ、受講のキャンセルの項目内からも送信できます）あてに，以下の項目 

を記入して送信してください。 

①受講者 ID，②お名前，③メールアドレス，④キャンセルする講習名，⑤開催日 

⑥受講料の振込状態（「未振込み」「振込済み」のどちらかを記入），⑦キャンセル理由 

※講習開催日の前日までにキャンセルされた場合，受講料を返還します。 

 返還請求手続きについては，教師教育研究センターホームページ内，受講のキャンセルの項目を 

確認の上，メールや郵便物をこまめにご確認ください。 
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☆ 講習のキャンセル待ち登録 

 「キャンセル待ち登録」とは 

  受講したい講習の予約者数が定員に達している場合に，キャンセル発生時にお知らせメールが届くよう

に設定するシステムです。（予約受付期間中のみ；講習開催日の 1 ヶ月前まで） 

※キャンセルが出た場合，自動的に予約が完了するシステムではありません。 

キャンセル発生のメールを受信後，更新講習システムにログインし，講習予約を行ってください。 

キャンセル待ち登録に優先順位等はありません。通常の講習予約と同様，先着順での予約になります 

ので，メールをこまめに確認してください。 

なお，どの講習も，必ずしもキャンセルが出るとは限りません。修了確認期限が迫っている方は，他 

の選択肢も視野に入れてご準備ください。 

 

 ○ キャンセル待ちの方法 

  1．講習検索し，キャンセル待ちしたい講習名をクリック 

  2．講習開催情報のアクション項目「キャンセル待ち」をクリック 

  3．「キャンセル待ち登録完了」のメッセージが出たことを確認 

    キャンセルが発生するたびに，メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

！注意！ 

予約期間終了後にキャンセルが発生しても，講習を予約することはできません。 

※予約期間終了後にキャンセルが発生した場合でも，自動的にメールが送られることがありま

すが，予約はできませんのでご了承ください。 
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（５）講習の受講申込（本申込） 

① 受講申込書をダウンロード・印刷してください。 

  ○ システムにログインし，トップ画面下部の「申込内容一覧」を確認。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ○ 受講申込書を印刷したい講習の，選択欄をクリックしてチェックを入れ，左下の 

「受講申込書印刷」ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷時の注意 

※受講申込書は，複数講習分を１枚に印刷する

ことができます。 

 

※お持ちの免許状が複数の場合，受講申込書が

２枚に渡って印刷されることがあります。２枚

併せて送付してください。 
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  ○ 受講申込書が別ウインドウで表示されますので，印刷してください。 

 

受講申込書イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ☆ 受講申込書が印刷できない 

  ○ 受講申込書は PDF ファイルで開きます（別画面）。最新の「Adobe Reader」がインストー 

ルされているパソコンから印刷してください。 

※「Adobe Reader」がインストールされていないパソコンからは印刷できません。 

  ○ 「受講申込書印刷」のボタンをクリック後，画面下にメッセージが表示される場合があります。 

    画面下を確認し，「保存」「開く」等の選択肢が表示されていれば，「開く」をクリックしてく 

ださい。 

※「保存」「開く」等の選択肢が表示されない時は，メッセージボックスを閉じてください。 

続けて別のメッセージボックスに，「開く」の選択肢が表示される場合があります。 

  ○ 受講申込書の画面が新しく表示される際，見ている画面の後ろ側に表示されていることがあり 

ます。更新講習システムの画面を最小化して，画面が隠れていないか確認してください。 

  ○ 印刷したい講習を選択し忘れていませんか？ 

    選択欄にチェックが入った状態でないと，申込書は印刷されません。 

  ○ 受講申込書の表示されている画面上で印刷ボタンを押しても反応しない場合は，パソコンとプ 

リンターの接続に不具合がある場合があります。接続の状態を確認してください。 

何度試しても印刷できない場合は，受講申込書のデータを一度ＵＳＢ等に保存し，別のプリ 

ンターで印刷してください。 
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 ② 受講申込書の証明者記入欄に，受講対象者であることの証明を受けてください。 

○ 証明者の署名と公印をもらってください。 

受講対象者の区分によって，証明者が異なります。 

☆ 証明者記入欄について 

 ※受講対象者であることの証明者は，受講対象者の区分によって異なります。 

  各都道府県によって，受講対象者の区分・該当する証明者が異なることがありますので， 

詳しくは免許管理者（勤務されている／お住まいの都道府県の教育委員会）へご確認ください。 

    

 

③ 受講料の振込をしてください。 

  ○ 窓口でお振込みの場合は，システムから振込用紙を印刷してください。 

  ○ ATM・インターネットバンキングで複数講習分をまとめて振り込むこともできます。 

    ATM・インターネットバンキングで必要事項を入力する際には，お名前の前に受講者 ID を入力 

してください。 

  ※受講者ＩＤを入力し忘れた場合は，利用明細票のコピーに，受講者ＩＤを加筆してください。 

  ※利用明細票の本紙は各自で必ず保管してください。 

 

 

 

 

 

 

④ 受講申込書・振込証明書を講習予約後 2 週間以内に島根大学へ送付してください。 

  ○ 受講申込書に不備がないか，再度チェックしてください。 

   □ 顔写真は貼ってありますか？ 

※ 写真は，本人確認ができるものであれば，証明写真でなくても構いません。 

申込み前 3 か月以内に撮影した縦 3.6～4cm×横 2.4～3cm，上半身，正面向き・脱帽のもの 

に，裏面に氏名・受講者 ID を記入の上，所定の欄に貼付してください。 

   □ 申込印の欄に押印（私印）はありますか？ 

   □ 証明者欄に，学校長等の証明（公印）はありますか？ 

 

  ○ 振込証明書，振込明細票の控え（ATM 利用の場合）又は振込完了画面の写し（インターネットバ 

ンキングの場合）を申込書の裏面に貼付の上，下記まで送付してください。 

 

 

 

 

 

 

【送付先】〒690-8504 島根県松江市西川津町 1060 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

「教員免許状更新講習受講申込」と朱書きしてください。 

＜振込先＞ 山陰合同銀行 島大前支店 （普通預金）3730057 

      島根大学（教員免許） 
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（6）講習の受講 

① 受講票の準備をしてください。 

  受講票は当日受付及び試験時間中の本人確認のため持参いただきます。 

 ○ 島根大学からの受講決定メールを確認 

 ○ システムにログイン（15 ページ参照） 

 ○ 「申込内容を見る」から該当の講習名をクリックし，講習情報画面を開く。 

 ○ 講習開催情報のアクション項目「受講票を印刷」をクリック，印刷。 

   ※受講票は１講習ずつしか出すことができません。 

 ○ 顔写真（証明写真以外も可）を貼り付ける。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 講習当日，受講票をご持参のうえ，受付時間中に講習会場へお越しください。 

 

 

4．試験結果通知及び履修証明書発行 

講習実施日の 2 ヶ月以内に結果を「教員免許状更新講習システム」上でお知らせするとともに，修了を認

定された方には「履修証明書」を発行（送付）します。この証明書は教員免許状更新講習の修了確認の認定

申請の際に必要になりますので大切に保管してください。 

※ 更新の修了確認の認定申請は免許管理者（勤務する学校等が所在する都道府県の教育委員会）に対し

て行う必要がありますので申請方法等詳細については，免許管理者にお尋ねください。 

 

☆履修証明書を紛失したときは… 

履修証明書を万が一紛失された場合は，再交付の手続きをお願いします。 

履修証明書再交付は，2019 年 10 月から順次受付します。 

再交付申請書を，センターホームページ上に掲載しております。ダウンロードし，必要事項を記入の上，

下記まで送付してください。 

 ※ 返信用封筒（長形 3 号程度の定型封筒）に宛先を記載し，402 円分の切手（簡易書留）を貼ってく 

ださい。 

講習開催日までに必ずご確認いただきたいもの 

・受講される講習のシラバス 

→講習の日程・会場や，講師からの連絡事項を記載しています。 

 講習によっては事前課題や持参いただきたいものなどもありますので，必

ず確認してください。 

・講習の約 10 日前頃に送付するメール 

→当日の会場までの案内図などをご確認いただけるＵＲＬ及び講習に関する 

連絡事項をお知らせします。 

必ずメールチェックし，確認してください。 

 ※講義資料は当日配付しますので，持参いただく必要はありません。 
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 ○ 再交付申請書様式・記入例掲載場所 

  島根大学教師教育研究センターＨＰ→教員免許状更新講習→履修証明書→履修証明書の再発行 

 

 

 

 

 

 

5．その他 

 

① 受講にあたっての諸準備や注意事項について 

１） 準備物，注意事項 

各講習の「シラバス」に記載されているものに補足して，「メール」でお知らせします。 

必ず両方を確認してください。 

２） 講義資料 

原則として当日に配布します。 

ただし，講師から指示があった場合のみメールでお知らせします。 

３） 実技や実験，実習を伴う講習 

講師の指示に従い，ケガ等のないように注意してください。 

必要に応じて，個人で傷害保険に加入されるなど，事前に対応いただくようお願いします。 

  ４） 夏季期間中の講習 

  熱中症などに注意し，水分補給を十分にできるよう各自で準備してください。 

野外学習，運動を伴う講習を受講される際には，特に対策をお願いします。 

５） 会場の温度管理 

講習中は空調を設定しておりますが，外気温等の影響により，効きすぎる・効きにくくなることが 

あります。 

衣類・飲み物等で各自調整いただくよう，ご理解とご協力をお願いします。 

 

② 遅刻について 

  遅刻は原則として認めておりません。時間に余裕を持ってお越しください。 

  交通事情等やむを得ない事情で遅刻する場合は，教師教育研究センター（Tel.0852-32-6495） 

へ連絡してください。 

 

③ 昼食について  

各自で用意してください。 

一部の講習では，会場の食堂で昼食を注文する場合や，お弁当の購入が可能な場合があります。 

※昼食場所や食堂の利用等については，事前にメールでお知らせします。 

 

④ 講習開催に関する緊急の連絡事項について 

原則として「島根大学教員免許状更新講習ホームページ」上でお知らせします。 

【送付先】〒690-8504 島根県松江市西川津町 1060 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

「教員免許状更新講習履修証明書再交付依頼」と朱書きしてください。 
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時間的余裕のない場合には，登録いただいた連絡先・勤務先へ連絡することがありますので，ご了承く 

ださい。 

 

⑤ 会場までのアクセスについて 

会場付近の地図や交通手段などは，教師教育研究センターのホームページを参照の上，各自で確認してく 

ださい。なお，島根大学松江キャンパスにお越しの際は，公共交通機関のご利用にご協力をお願いいたし

ます。 

 

⑥ 事前相談など 

障がいを有する方など，受講にあたってなんらかの配慮・支援が必要な場合は，事前に（講習の 2 ヶ月程 

度前までに）教師教育研究センターへお知らせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．Q&A （よくあるご質問） 

◇受講対象者に関するご質問 

教員免許状更新講習は， 

誰でも受講できますか？ 

講習が受講できるのは，教員，採用内定者のほかに，過去に教員として勤務し

た経験がある者，臨時任用（または非常勤）教員リスト登載者などです。 

教員でなく，また教員になる予定もない方は，免許状を持っていても受講でき

ません。 

現在、教員として勤務して

いないのですが，受講申込

書の証明者記入欄は，誰に

証明してもらえばいいで

すか？ 

現職教員の方は，勤務する学校長の証明が必要ですが，現在教員として勤務さ

れてない方は，下記のとおり証明が必要となります。 

・教員採用内定者 

→任用又は雇用予定の者の証明 

・教員勤務経験者 

→任用又は雇用していた者の証明 

・教員として任用又は雇用される（見込みのある）者 

→任用又は雇用する可能性がある者の証明  

都道府県によって，対応が異なります。受講対象者の証明に関してわからない

ことがありましたら，免許管理者（都道府県教育委員会）に確認してください。 

 

 

≪問合せ・連絡先≫ 

島根大学 教育学部 附属教師教育研究センター 

WEB：http://crte.shimane-u.ac.jp/ 

〒690-8504 島根県松江市西川津町 1060 

TEL：0852-32-6495 FAX：0852-32-9869 

＊ 更新講習担当 平日 9：00～17：00 ＊ 

E-Mail：crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp 

http://crte.shimane-u.ac.jp/
mailto:crte-shimane@edu.shimane-u.ac.jp
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◇講習に関するご質問 

複数の免許を所持してい

る場合，どの免許状の有効

期間をもとに，また，どの

免許状の種類をもとに更

新講習を受講すればよい

のですか？ 

所持する免許状の有効期限のうちもっとも遅いものがすべての免許の有効期

限となり，基本的には複数の免許状を持っていても 1 回の更新講習の修了で全

ての免許状が更新されることになります。また，更新制導入前に免許の授与を受

けた方についても，最も遅く授与された免許状の授与の 10 年後まで，申請によ

り期限を延期できます。いずれも 1 回の更新講習の修了により次の 10 年間す

べての免許状が有効に使えることとなります。 

養護教諭免許状及び栄養教諭免許状の場合，教科指導，生徒指導その他教育内

容の充実に関する事項については，それぞれ養護教諭向け，栄養教諭向けの更新

講習の受講が必要となります。 

受講科目について 

必修 1 講座（6 時間）・選択必修１講座（6 時間）・選択３講座（18 時間）

が受講必須になっています。選択の分野については，旧免許状をお持ちの方は 3

講座，新免許状をお持ちの方は，免許状の職種によって，講習の選び方が異なり

ます。詳しくは 16～17 ページを確認してください。 

◇WEB システム・申込手続きについてのご質問 

登録するメールアドレス

は携帯メールでいいです

か？ 

大学からのお知らせは原則メールで行い，パソコンで読んでいただくことを前

提にメール文を作成しております。また，添付ファイルで各種様式等をお送りす

ることもありますので，パソコンで受信できるメールアドレスをご登録くださ

い。なお，Yahoo メール等のフリーメールを使用されてもかまいません。 

ユーザ登録をしましたが，

ログインできません。 

まず，マニュアル 16 ページを参考に再度お試しください。 

それでもログインできない場合は新規に受講者登録せず、島根大学教師教育研

究センターへご連絡いただき，ログインができない旨をお伝えください。パスワ

ードを再設定いたします。 

※ログインできなくなっても，再度受講者登録を行わないでください。 

受講料を入金し，申込書も

郵送しましたが，受講票を

ダウンロードできません。 

本学職員が申込書の確認及び受講料の入金確認を行い，問題なければ受講決定

いたします。全講習分の申込確認をしておりますので，確認作業にお時間を頂く

ことがあります。大学から受講決定のメールを受け取られましたら，受講票のダ

ウンロードができるようになります。（受講決定メールが届かない場合でも，シ

ステム上でステータスが受講決定になっていれば，受講票の印刷ができます。） 

「受講決定メールが届いている」または「システム上で受講決定になった状態」

で受講票をダウンロードできない場合は島根大学教師教育研究センターへご連

絡ください。 

◇受講後の手続きに関するご質問 

更新申請の手順が分かり

ません。 

免許状の更新に係る手続きは，島根大学では行っておりません。 

申請方法等については，免許管理者（都道府県教育委員会）にお尋ねください。 

履修証明書を紛失してし

ましたがどうしたらいい

ですか？ 

履修証明書の再交付申請に基づき，再発行・交付しております。 

手続き方法は教師教育研究センターのホームページを参照してください。 

 


